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  ПРАВИЛА ПОЛЬЗОВАНИЯ АВТОРСКИМИ ТАБЛИЦАМИ (Составлены Ю.Н.Столяровым.)


  Авторские таблицы широко применяются как в массовых, так и в научных библиотеках нашей страны для расстановки фонда и каталожных карточекв алфавитном порядке. Их использование облегчаеттруд работников фондохранилищ, значительно ускоряет подбор и обратную расстановку литературы,дает возможность помещать вновь поступающие издания на строго определенное для них место.


  1. Понятие об авторском знаке. Авторский знак представляет собой код фамилии автора или — приего отсутствии — первого (как правило) слова заглавия книги (иного вида документа). Знак состоит изпервой буквы фамилии автора (заглавия книги) идвузначного числа, соответствующего одной или нескольким начальным буквам разыскиваемого слова.


  Примеры: Для определения авторского знака сборника ”А где мне взять такую песню...” достаточно одной буквы,составляющей первое слово заглавия, — ”А”. Для определения авторского знака слова "Сбоев” необходимы две первыебуквы, слова "Тарасов” — три, а широко распространенногослова "Иванов” — вес шесть. Однако во всех случаях авторский знак будет состоять из первой буквы и всего двух цифр,т.е. — применительно к нашим примерам — соответственноА11, С23, Т19, И20.



  Сочетания начальных букв первых слов заголовка описания располагаются в таблице в строгой алфавитной последовательности. Это позволяет при расстановке книг руководствоваться только возрастающимпорядком букв и номеров в них, например АН, А21,А22, А76, Б12, Б83 и т.д.


  Вместе с классификационным индексом авторский знак составляет шифр книги или шифр описания.Формализация сведений о каждом документе, составляющем библиотечный фонд, позволяет максимальноупростить процесс расстановки книг и карточек вкаталогах. В перспективе она позволит поручить нахождение и простановку авторских знаков автоматизированным системам. Нахождение авторского знака по единым для всех советских библиотек таблицам приводит к унификации данной операции. Это имеетсущественное значение для централизованной обработки, перемещения фонда — в процессе переходана централизацию, книгообмена, передачи изданийв депозитарии и т.п.


  2. Определение авторского знака. Определениеавторского знака удобнее производить после того,как книга описана и заклассифицирована.


  Последовательность поиска авторского знака следующая:


  — найти страницу с первой буквой требуемогослова;


  — найти слог (ячейку), соответствующий начальным буквам искомого слова;


  — по горизонтали от найденного слова найти цифровой индекс слова;


  — записать авторский знак в виде первой буквыслова и двузначного цифрового индекса, не ставямежду ними никакого знака. Исключение составляютбуквы 3, О, Ч, похожие соответственно на цифрытри, ноль, четыре. Чтобы авторский знак не был похож на трехзначное число, между данными буквамии числом ставится дефис: 0-46, 3-17, 4-99.


  Отсутствие в ячейке следующей буквы означает, что все слова, имеющие данный набор букв, имеюттот авторский знак, который соответствует данномусочетанию.


  Пример. Фамилии Мосолов не может быть присвоен авторский знак М81, так как этот знак действует только в пределах буквосочетаний Мос... Слова с дальнейшими буквосочетаниями (до Мосс включительно), в том числе и Мосолов, должны иметь авторский знак М82.


  3. Буквы и сочетания букв, отсутствующие в таблицах. В авторских таблицах отсутствуют знаки, начинающиеся с букв Е, Й, Ъ, Ы, так как фамилий и слов врусском языке, начинающихся с этих букв, почти нет.В случае, если в библиотеке окажется книга, нуждающаяся в авторском знаке такого рода, он будет состоять из одной буквы, без цифрового индекса.


  Пример. Книга "Йошкар-Ола. Путеводитель по городу” будет иметь авторский знак Й и расположится после всех книг,имеющих авторские знаки от И11 до И99.


  4. Книги авторов-однофамильцев, относящиеся кодной отрасли знания (теме, предмету), получаютодинаковые авторские знаки. Чтобы не перепутать их произведения на полке, к авторским знакам могут быть добавлены первые буквы имени, отчества этихавторов, и в соответствии с местом этих букв в алфавите определяется место произведения в книжномряду.


  Пример. Фамилии Островский А.Н. может быть присвоен авторский знак 0-77, фамилии Островский Н.А. — 0-77 Н.Если книги однофамильцев относятся к различным отраслямзнания (темам, предметам), необходимость в усложнении авторского знака отпадает.


  5. Персональные авторские знаки установленыдля К.Маркса, Ф.Энгельса, В.И.Ленина, а также дляКПСС, СССР. Кроме того, персональный авторскийзнак присвоен фамилии Льва Николаевича Толстого.Все однофамильцы Л.Н.Толстого и других обладателей персональных авторских знаков вплоть до полных тезок, чьи инициалы или имена предшествуютв алфавитном ряду персональному знаку, получаютпредшествующие ему цифровые символы. Однофамильцы, чьи инициалы или имена следуют в алфавитном ряду за инициалами обладателей персональныхавторских знаков, получают цифровые символы,следующие за символами, присвоенными персоналии.


  Примеры: Толстой А.Н. Т52


  Толстой Л.А. Т52


  Толстой Л.Н. (не классик) — Т52


  Толстой Л.Н. (классик) — Т53


  Толстой Л.Я. Т54


  Толстой С.С. — Т54


  Маркс А.Ф. (книгоиздатель) — М26


  Маркс К. (основоположник научного коммунизма) — М27


  Маркус — М28


  Таким образом, упраздняется действовавшее до сего времени "правило Хавкиной” (прибавление ноля кавторскому знаку однофамильцев — обладателейавторских знаков) как не оправдавшее себя на практике. Одновременно достигается более точное сохранение алфавитного ряда и упрощение процесса доставления авторских знаков.


  6. Произведения классиков марксизма-ленинизма.Документы ЦК КПСС. Произведениям классиковмарксизма-ленинизма, документам ЦК КПСС и Советского правительства, начинающимся с предлога ”0”, можно присваивать авторский знак исходя из двух первых слов заглавия.


  Примеры: В.И.Ленин. О временном революционном правительстве — 0-33 (по фасету Овр)


  О повышении роли библиотек в коммунистическом воспитании грудящихся и научно-техническом прогрессе. Постановление ЦК КПСС — 0-61 (по фасету Опи)


  К собраниям сочинений и избранным сочинениям, сборникам подготовительных документов и работавторский знак не ставится. В каталожной карточкевместо авторского знака под классификационныминдексом можно ставить порядковый номер тома.Тематические сборники и отдельные работы классиков марксизма-ленинизма получают авторские знакипо названиям сборников или заглавиям произведений.


  Примеры: В.И.Ленин. Партийная организация и партийная литература — П18


  К Маркс. К критике политической экономии — К11 Ф.Энгельс. Диалектика природы — Д44


  При необходимости это правило можно распространить также на произведения других авторов, а также на произведения, названия которых начинаются с союзов, предлогов, с отрицаний.


  Персональные авторские знаки классиков марксизма-ленинизма сохраняют значение в том случае, когда речь идет о сборниках, начинающихся со словили буквосочетаний, в состав которых входят слова"Маркс”, "Энгельс”, "Ленин”, "КПСС”, "СССР”.


  Работы, комментирующие труды классиков марксизма-ленинизма, получают авторские знаки на общем основании.


  Примеры: Ленин с нами. Сборник песен о В.И.Ленине —Л45


  Марксизм-ленинизм и мир — М27


  Акопов Р.Я. "Капитал” Маркса и современность —А 40


  Кедров Б.М. Энгельс о химии — КЗЗ


  7. Иностранные фамилии и заглавия. В большинстве стран мира в книгах вначале указываются имена илиинициалы, а затем фамилии авторов. При определенииавторских знаков для иностранных (переводных)книг действует общее правило: знак присваиваетсяфамилии автора, независимо от места ее расположенияна титульном листе книги.


  Примеры: Хельтан Ене (венгерский) —Е62


  Ци Байши (китайский) — Ц56


  Антуан Франсуа Прево (французский) — П71


  Мигель Сервантес де Сааведра (испанский) — С32


  При затруднениях в определении имени и фамилии ангорой библиотекарю следует обратиться к словарюпетых имен.


  8. Двойные фамилии. Авторам, имеющим двойные фамилии, авторский знак присваивается по первойфамилии.


  9). Соавторы. Если книга написана несколькими авторами (до трех), авторский знак присваиваетсяпо фамилии первого из них. Книги трех и более автором получают авторский знак по первому слову заглавии.


  10). Коллективный автор. Книгам, созданным так называемым коллективным автором, авторские знакиприсваиваются по первому слову заглавия. При этомдли произведений, описанных в каталожной карточкепод наименованием коллектива, авторский знак присваивается по этому наименованию.


  Пример. Государственная публичная научно-техническая библиотека СССР


  Организация обменных фондов научно-технических библиотек: (Метод, рек.).—М., 1977.—43с. — В над-заг.: Гос. ком. Совета Министров СССР по науке итехнике Гос. публ. науч.-техн. б-ка СССР—Г72


  11. При наличии в одном отделе многих произведений с одинаковым первым словом в заглавии к одинаковому авторскому знаку добавляют начальнуюбукву следующего слова.


  Примеры: Пропаганда библиотечно-библиографических знаний среди молодежи - П81Б


  Пропаганда и научно-техническая информация — П81И


  12. Анонимные произведения, т.е. такие, авторы которых на титульном листе не указаны либо скрытывод каким-либо условным обозначением (инициалы,неполная фамилия, типографские знаки и т.п.) и полные фамилии которых не установлены, получают авторские знаки по первому слову заглавия их произведении.


  13. Псевдонимы (и все их разновидности). Если фамилия автора заменена псевдонимом, состоящими I имени и фамилии, авторский знак устанавливаетсяно фамилии.


  Примеры: Максим Горький (псевдоним А.М.Пешкова) — Г71


  Ал. Алтаев (псевдоним М.В.Ямщиковой) — А52


  Марк Твен (псевдоним Самюэля Клеменса) —Т26


  В остальных случаях авторский знак присваивается по первому слову псевдонима.


  14. Инициалы. Если на книге вместо фамилии авторауказаны лишь его инициалы, расшифровать которыене удалось, они во внимание не принимаются и книгаописывается под заглавием. Если же фамилия автораизвестна, авторский знак дается книге по этой фамилии, а сама фамилия раскрывается в каталожном описании.


  15.Апостроф. При замене в слове твердого знакаапострофом (’) авторский знак дается по буквенномусочетанию, включающему букву ’Ъ”.


  Пример. К слову С’езд дается авторский знак С94 (по фасету Съ)


  16.Числительные. В тех случаях, когда заглавиеначинается с имени числительного, обозначенногоцифрами, авторский знак дается по его буквенномуначертанию.


  17.Биографические и биобиблиографические произведения. В случае применения в библиотеке не систематическо-алфавитной, а предметно-алфавитной илитематическо-алфавитной расстановки биографическиеи биобиблиографические произведения могут получатьавторский знак не по фамилиям авторов, а по фамилиям тех лиц, которым эти биографии или биобиблиографические пособия посвящены.


  Пример. А.Морозов. Михаил Васильевич Ломоносов. 1711— 1765—Л75 (а не М80 — по фамилии Морозов)..

